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１トップ画面 

はじめにトップ画面が表示されます。「【技術情報】 空調システム・マイクロコージェネ」のリンクを押下すると、検索トップ

へ遷移します。 

また、システム管理者からの連絡事項がお知らせ欄に表示されます。 

 

※ その日初めて利用する場合は、ご利用規約へ遷移します。（次ページ参照） 

 

← 検索トップへ 

 

お知らせ 
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２ご利用規約 

一日一回、同意が必要です。「同意して利用する」を押下すると、サービスが利用可能になります。 
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３検索トップ 

利用規約同意後、トップ画面に遷移します（同日中であれば、二回目以降はこちらが初期表示画面になります）。 

検索条件を入力し、「検索」を押下します。「リセット」を押下すると、初期表示に戻ります。 

 

 

① ヘッダメニュー 

 

◆ 検索トップ 

検索トップ画面に遷移します。 

 

◆ ホルダ：○件 

ホルダ画面が別タブで開きます。現在ホルダに入っている件数が表示されます。 

 

◆ ご使用方法 

ご使用方法が別タブで開きます。 

  

①ヘッダメニュー 

②コンテンツ検索 
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② コンテンツ検索 

◆ 製品カテゴリ 

製品カテゴリを階層で絞込みます。 

 

◆ 形式検索（部分一致） 

形式を直接入力します。 

冒頭の文字が一致する形式を入力候補として一覧で表示します。 

 

◆ 名称検索（部分一致） 

製品名称の一部で検索をします。 

 

◆ 現行機種のみ表示 

チェックをつけると現行機種だけが検索されます。 

 

※ 各項目は AND 条件で検索されます。 
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４検索結果一覧 

検索条件に合う形式の一覧が表示されます。 

 

 

① 検索結果一覧 

「形式」と「名称」は項目クリックでソートできます。 

 

 

 

 

 

② 現行表示 

チェックのついている製品は現行機種です。 

 

③ 資料ボタン 

ダウンロード可能な資料があるものは、ボタンが赤くなります。丸数字は資料のファイル数を示します。 

資料ボタンをクリックすると、資料ごとに「ファイルを保存」または「ホルダに入れる」を選ぶことができます。 

 

◇ ファイルを保存（※） 

その場でファイルをダウンロード、または表示できます。 

 

◇ ホルダに入れる 

ホルダに入れた資料は、ホルダ画面からまとめて 

ダウンロード、または表示できます。 

①検索結果一覧 

②現行表示 

③資料ボタン ④オプションボタン 

⑤写真ダウンロード 
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※ 保存したファイルを表示する際は、ブラウザの左下部に表示されたファイル名をクリックします。 

常に保存と同時に開きたい場合は、「＾」部をクリックし、「常に～で開く」を選択します。 

 

なお、ファイルはブラウザの「ダウンロード」フォルダに保存されます。 

 

④ オプションボタン 

オプションボタンを押下すると、オプション一覧が表示されます。 

資料をダウンロードしたりホルダに入れたりする操作は、検索結果一覧と同様です。 

 

 

⑤ 写真ダウンロード 

製品の写真をクリックすると、写真のダウンロード画面が開きます。 

①サムネイルから写真を選んだ写真を、②「ダウンロード」ボタンでダウンロードできます。 

 

①サムネイル 

②ダウンロード 
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５ホルダ 

ホルダ画面を開くと、検索結果一覧で「ホルダに入れる」を選んだ資料がリストになって表示されます。 

 

 

① 操作ボタン 

グレーのボタンでは、選択チェックボックスの操作ができます。 

● すべて選択／解除 

すべてのチェックボックスの選択、解除が一括でできます。 

● 同一ファイルを除く 

選択されている資料の中で、重複しているファイルのチェックが外れます。 

 

赤のボタンでは、選択している資料の操作ができます。 

● ホルダから削除 

選択している資料をホルダから削除します。 

● PDF をまとめて保存 

選択している資料のうち PDF ファイルを結合し、 

一つの PDF ファイルにして表示、またはダウンロードします。 

● 表紙を付けて保存 

別途作成した PDF ファイルを先頭に、選択している資料を一つの PDF ファイルにして表示、またはダウンロードします。 

 

「ファイルを選択」ボタンをクリックし、

表紙にする PDF ファイルを選択後、

「結合」ボタンを押下します。 

①操作ボタン ②資料一覧 

 ③インデックス操作部 
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● 圧縮して保存 

選択している資料を ZIP ファイルにしてダウンロードします。 

 

② 資料一覧 

● ソート 

項目名をクリックするとソートされます。 

 

 

● ダウンロード、表示 

ファイル名をクリックすると資料をダウンロード、または表示できます。 

 

 

● １行のみ移動（ドラッグ＆ドロップ） 

順番を入れ替えたい資料は、ドラッグ＆ドロップで移動できます。 

 

 

  

ドラッグ 

ドロップ 
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● 範囲選択 

1 行を選択後、Shift キーを押しながら別の行を選択すると範囲選択ができます。 

 

↓ 

 

 

● コピー・アンド・ペースト（切り取り・コピー → 貼り付け） 

複数行を選択後、右ボタンクリックで切り取り、またはコピーした後、貼り付けができます。 

 

指定した行の上に貼り付け（挿入）されます。 

  

① 1 行目クリック 

② Shift+2 行目クリック 
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③ インデックス操作部 

資料一覧の途中にインデックスページを挿入できます。 

インデックスを含めて「PDF をまとめて保存」や「表紙を付けて保存」ができます。 

 

１．入力欄に任意の文字を入力し、「挿入」ボタンを押下します。 

 

↓ 

２．付箋部分をマウスでドラッグし、 

 

↓ 

３．資料一覧の任意の位置へドロップします。 

 

 

４．挿入後は通常の資料と同様、移動や削除ができます。 
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５．「数字を振りなおす」ボタンで、インデックスページの番号を 1 から順の数字で振りなおすことができます。 

 

 

資料の順序とインデックスページが揃ったら、「PDF をまとめて保存」や「表紙を付けて保存」をすることで、 

インデックスページ入りの PDF ファイルを作成できます。 

 

 

以上 

 

 


